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MS-0ffice - Baukastensystem

Zielgruppe

Die Zielgruppe sind Personen, die arbeitslos oder

von der Arbeitslosigkeit bedroht sind und deren EDV-
Kenntnisse fiir eine zligige Arbeitsaufnahme auf den
neuesten Stand gebracht bzw. vertieft werden missen.

Inhalte

@ Grundlagen der Informationstechnologie
@ Grundlagen Betriebssystem

= MS-Word

@ MS-Excel

M MS-Access

@ MS-PowerPoint

@ MS-Outlook/Internet

Individuelle Verweildauer

@ Bis zu 120 Unterrichtsstunden, die in Absprache
mit dem Jobcenter/der Agentur fur Arbeit, dem
Coach und mit Ihnen individuell geplant werden.

Unterrichtszeiten

@ Die Unterrichtszeiten werden individuell
mit Ihnen vereinbart.

Forderung
m AVGS

www.grone.de/koeln



