
WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

Grone-Bildungszentren NRW Rheinland 
GmbH – gemeinnützig –

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

MS-Office – Baukastensystem
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Information und Anmeldung 
Silvia Thumm  
Fon 02232 7012930  
s.thumm@grone.de

Grone Bildungszentrum Brühl 
Hamburger Straße 14 • 50321 Brühl



Zielgruppe
Die Zielgruppe sind Personen, die arbeitslos oder  
von der Arbeitslosigkeit bedroht sind und deren EDV- 
Kenntnisse für eine zügige Arbeitsaufnahme auf den 
neuesten Stand gebracht bzw. vertieft werden müssen. 

Inhalte 
Grundlagen der Informationstechnologie  

Grundlagen Betriebssystem

MS-Word

MS-Excel

MS-Access

MS-PowerPoint

MS-Outlook/Internet

Basisinformationen für die digitale Arbeitswelt 

Datenschutz 

Individuelle Verweildauer 
Bis zu 160 Unterrichtsstunden, die in Absprache  
mit dem Jobcenter/der Agentur für Arbeit, dem 
Coach und mit Ihnen individuell geplant 
werden. 

Unterrichtszeiten 
	Die Unterrichtszeiten werden individuell 
mit Ihnen vereinbart. 

Förderung 
	 AVGS

MS-Office – Baukastensystem

www.grone.de/nrw-rheinland




