
WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

Grone-Bildungszentren NRW Rheinland 
GmbH – gemeinnützig –

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

MS-Office – Baukastensystem

ST
A

N
D

: O
KT

O
BE

R 
20

19

Jederzeit
i
 

na h Vere n-c
barung

Information und Anmeldung
Valeria Wiese   
Fon 02131 7081525 
v.wiese@grone.de

Grone-NRW Rheinland GmbH – gemeinnützig –
Adolfstraße 12
41462 Neuss



Zielgruppe
Die Zielgruppe sind Personen, die arbeitslos oder  
von der Arbeitslosigkeit bedroht sind und deren EDV- 
Kenntnisse für eine zügige Arbeitsaufnahme auf den 
neuesten Stand gebracht bzw. vertieft werden müssen. 

Inhalte 
Grundlagen der Informationstechnologie  

Grundlagen Betriebssystem

MS-Word

MS-Excel

MS-Access

MS-PowerPoint

MS-Outlook/Internet

Basisinformationen für die digitale Arbeitswelt 

Datenschutz 

Individuelle Verweildauer 
Bis zu 160 Unterrichtsstunden, die in Absprache  
mit dem Jobcenter/der Agentur für Arbeit, dem 
Coach und mit Ihnen individuell geplant 
werden. 

Unterrichtszeiten 
	Die Unterrichtszeiten werden individuell 
mit Ihnen vereinbart. 

Förderung 
	 AVGS

MS-Office – Baukastensystem

www.grone.de/nrw-rheinland




