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Bewerbungsoffensive

im individuellen Einzelcoaching

Unser Modulangebot ,Bewerbungsoffensive” bietet Ihnen, durch unsere Coaches, eine individuelle Unterstiitzung,
unter Einbeziehung persoénlicher Ziele und Chancen, im Bewerbungsprozess.

Je nach Modulauswahl haben Sie die Méglichkeit einer zielorientierten und individuellen Planung lhrer beruflichen
Zukunft, aber auch intensive Unterstiitzung bei der Erstellung ansprechender und passgenauer Bewerbungsun-

terlagen.
Unsere Module:

Modul 1: ,,Zielfindung und Aktivierung“ (4 Termine, je 3 UE)

B Aufdecken von Kompetenzen und Ressourcen
B Erarbeitung beruflicher Alternativen und Perspektiven anhand eines Akti-
vierungs- und Handlungsplanes

Modul 2: ,,Kein Zeugnis — was nun?“ (2 Termine, je 3 UE)

B Grundlegende Informationen zur Relevanz von qualifizierten Arbeitszeug-
nissen, Schulzeugnissen und schriftlichen Bestatigungen

B Zeugnissprache und Beispiele

B Unterstitzung bei der Anerkennung von im Ausland erworbenen Ab-
schlissen

B Unterstutzung bei fehlenden Zeugnissen

Modul 3: ,,Rund um die Bewerbungsmappe* (4 Termine, je 3 UE)
B Erstellen von persénlichen Bewerbungsunterlagen

Erstellen einer individuellen Bewerbungsstrategie

Gliederung der Bewerbungsunterlagen

Erstellen eines Deckblattes, Lebenslauf, Anschreiben

Erstellen eines digitalen Bewerbungsfotos

Modul 4: Aktive Stellenrecherche & Bewerbung
— .mittendrin statt nur dabei* (8 Termine je 3 UE)
Schriftliche Bewerbungsformen und Onlinebewerbung
Individuelle Stellenrecherche
Verschiedene Bewerbungsformen
»=Querdenken“ bei der Stellenrecherche
Stellenbdrsen (u.a. JOBBORSE, Grone-Stellenbérse, Jobrobot, Meine
Stadt etc.)
B Selbstvermarktungsstrategien

Modul 5: Vorstellungsgesprache - ,,mit Strategie zum Erfolg“
(4 Termine je 3 UE)

B Ablauf Vorstellungsgesprach (Theorie und Praxisanteile) ggf. telefonische
Vorstellungsgesprache

B Kommunikationsstrategien fir Vorstellungsgesprache

®  Nonverbale Kommunikation in Vorstellungsgesprachen, Outfit

Modul 6:,,Tipps & Tricks zum Einstellungstest“ (2 Termine je 3 UE)

®  Grundlagen und Training von Assessment Ubungen von berufsbezogenen
Einstellungstests

Zertifiziert nach AZAV

Sie bringen mit:

Persdnliche und berufliche Daten far
Ihre Bewerbungsunterlagen,
Zeugnisse/Qualifikationen,
Zugangsdaten zur Jobbérse.

Wenn vorhanden:

Bewerbungsfotos und USB — Stick
zum Speichern der Bewerbungsunter-
lagen.

lhre Ansprechpartnerin

Frau Wittemann

Tel: 06151 — 8707581

Fax: 06151 — 8703654

E-Mail: s.wittemann@grone.de

Servicezeiten
montags - freitags
08:00 Uhr - 16:00 Uhr

So finden Sie uns

Grone-Bildungszentren Hessen GmbH
— gemeinniitzig —

PallaswiesenstraBe 180
64293 Darmstadt

Weiterstadt/AS
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