
Grone
 Wissen, das Sie weiterbringt

Finanz- und Lohnbuchhaltung mit ERP-Software

INDIVIDUELLE  
MODULARE WEITERBILDUNG
Sie sind an einer kaufmännischen  
Weiterbildung interessiert?

Um Unternehmensprozesse wirtschaftlich zu steuern, 
sind fundamentale Kenntnisse im betrieblichen Rech-
nungswesen notwendig. Von den theoretischen Grund-
lagen der doppelten Buchführung bis hin zum Jahres-
abschluss, von der Kosten- und Leistungsrechnung bis 
hin zum Controlling, von Lexware über DATEV bis hin 
zu SAP steht Ihnen eine große Auswahl an Modulen zur 
Verfügung.

Das vorliegende Weiterbildungsprogramm gestattet 
Ihnen eine individuelle Wahl von Fachmodulen die 
entsprechend Ihren persönlichen Bildungserfordernissen 
individuell zusammengestellt werden. Somit ist sowohl 
eine systematische Grundlagenbildung für Anfänger, 
als auch eine gezielte Auffrischung, Vertiefung und 
Erweiterung für Profis möglich. Module für Wirtschafts-
englisch und Bürokommunikation ergänzen wahlweise 
das Angebot.

Das Wissen erwerben Sie in individuellem Lerntempo 
unter Nutzung von Skripten und erprobter Lernsoft-
ware. Sie werden täglich von einem kompetenten 
Fachdozenten betreut.

ZUGANGSVORAUSSETZUNGEN

�� Grundkenntnisse am PC sowie in den  
Office Programmen

�� kaufmännische Grundkenntnisse  
wünschenswert

�� Berufsabschluss und Berufserfahrung  
von Vorteil

�� ausführliches Beratungsgespräch erforderlich

DAUER

�� individuell je nach Voraussetzungen  
und Ausbildungsziel

�� 4 bis 31 Wochen

UNTERRICHTSZEITEN
��Montag – Freitag: 08:30 – 15:30 Uhr

ABSCHLUSS
�� Teilnahmebescheinigung

FÖRDERUNG
��mit Bildungsgutschein  
Maßnahme-Nr. Vollzeit: 962-506-19 
                            Teilzeit: 962-515-19	

START:
INDIVIDUELL

Grone-Bildungszentren Berlin 
GmbH – gemeinnützig – 
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Kursinhalte
Modul Buchführung - Basiswissen	 4 Wochen
�� FIBU Teil 1: Grundlagen (Modul 20)

�� FIBU Teil 2: Warenverkehrsbuchungen (Modul 21)

�� FIBU Teil 3: Industriebuchführung (Modul 22)

�� FIBU Teil 4: Vorbereitung Jahresabschluss (Modul 23)

Modul EDV Buchhaltung	 4 Wochen
�� Lexware pro: FIBU Grundlagen (Modul 24)

�� Lexware pro: FIBU Anwendungstraining (Modul 25)

�� DATEV: FIBU Grundlagen (Modul 26)

�� DATEV: FIBU Anwendungstraining (Modul 27)

Modul ERP-Softwareanwendung	 4 Wochen
�� SAP R/3 – R4.6 Materialwirtschaft (Simulation) (Modul 36)

�� SAP R/3 – R4.6 Finanzwesen (Simulation) (Modul 37)

��MS DYNAMICS NAV 6.0 Warenwirtschaft (Modul 38)

��MS DYNAMICS NAV 6.0 Finanzmanagement (Modul 39)

Modul Personal / Lohnbuchhaltung	 4 Wochen
�� Arbeits- und Sozialrecht (Modul 29)

�� Grundlagen Personalbuchhaltung (Modul 30)

�� Lexware pro: Lohn und Gehalt (Modul 31)

�� DATEV: Lohn und Gehalt (Modul 32)

Modul Warenwirtschaft	 3 Wochen
�� Kaufmännisches Recht (BGB, HGB) (Modul 33)

�� Lexware pro: Warenwirtschaft Grundlagen (Modul 34)

�� Lexware pro: Warenwirtschaft Training (Modul 35)

Modul KLR / Controlling	 4 Wochen
�� Kosten- und Leistungsrechnung Basiswissen (Modul 42)

�� Kosten- und Leistungsrechnung Aufbauwissen (Modul 43)

�� Controlling Basiswissen (Modul 44)

�� Controlling Aufbauwissen (Modul 45)

Modul Bürokommunikation	 4 Wochen
�� Kaufmännisches Rechnen (Modul 46)

�� Kaufmännischer Schriftverkehr DIN 5008 (Modul 47)

�� Tastschreiben Grundlagen (Modul 48)

�� Büroorganisation und –kommunikation (Modul 49)

Modul Wirtschaftsenglisch	 4 Wochen
�� Englisch für den Beruf: Teil 1 Wiedereinsteiger (Modul 50)

�� Englisch für den Beruf: Teil 2 Wiedereinsteiger (Modul 51)

�� Englisch für den Beruf: Teil 3 Wiedereinsteiger (Modul 52)

�� Englisch für den Beruf: Teil 1 Mittelstufe (Modul 53)

Planen Sie mit uns Ihre kaufmännische Ausbildung. Im 
Rahmen eines individuellen Beratungsgespräches stellen 
wir für Sie die relevanten Module zusammen.

STAND: AUGUST 2019

Grone-Bildungszentren Berlin 
GmbH – gemeinnützig –

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

Weitere Angebote unter:  
www.grone.de, Tel.: 030 549962-0

Durchführungssort:

Grone-Bildungszentren Berlin gGmbH 
Coswiger Str. 5  
12681 Berlin

So finden Sie uns:

 S-Bahn S7/S75 bis S-Springpfuhl 
 TRAM M8/18 bis S-Springpfuhl 
 TRAM M8 bis Beilsteiner Str. 
 BUS 194 bis S-Springpfuhl

Ansprechpartner: 

Frau Jana Stach

Beratung Do 11:00 Uhr  
oder nach telefonischer 
Anmeldung

Telefon: 030 54 99 62 – 14
E-Mail: info-berlin@grone.de

Die Beratung findet statt:
Coswiger Straße 5  
12681 Berlin 


