
 

 

MODULARES LERNZENTRUM 

INDIVIDUELL - PASSGENAU - EFFIZIENT 

Das MLZ - Modulares Lern-Zentrum  
ist ein maßgeschneidertes Qualifizierungsangebot für Arbeit-
suchende, die auf dem ersten Arbeitsmarkt einen Wiederein-
stieg finden wollen.  

Aufgrund des individuellen Zuschnitts unseres MLZs sind Sie 
innerhalb kurzer Zeit in der Lage, gezielt vorhandene Schwä-
chen zu kompensieren. Ihnen stehen erfahrene Lernberater 
(Fachdozenten) zur Seite, die Ihnen bei der Festlegung und 
Umsetzung Ihres individuellen und persönlichen Qualifizie-
rungsplans behilflich sind und während der Qualifizierungs-
zeiten als Ansprechpartner und fachlicher Berater dienen. Sie 
führen täglich fachliche Konsultationen zum Stand der Wis-
sensaneignung mit den Teilnehmenden durch und bereiten 
Sie systematisch auf die wöchentlichen Lernerfolgskontrollen 
und ggf. externen Prüfungen vor.  

Eine moderne Infrastruktur mit Selbstlernmodulen an soge-
nannten Lerninseln ermöglicht Ihnen zudem ein konzentrier-
tes und effektives Arbeiten. Der fachliche Austausch, die ge-
genseitige Hilfe bei Fragen und die Rückmeldung zur Arbeits-
leistung anderer Teilnehmer werden bewusst angestrebt und 
explizit durch die Lernberater angeregt. Die Förderung von 
Selbstlern- und Methodenkompetenz der Teilnehmenden als 
berufliche Schlüsselqualifikation ist explizit didaktisches Ziel.  

Das passgenaue Qualifizierungsangebot unseres MLZ bietet 
Ihnen vielfältige Perspektiven bei der Arbeitsvermittlung. Mo-
dule, die auf den Arbeitsmarkt und die jeweiligen fachlichen 
Qualifizierungsziele des einzelnen Kunden zugeschnitten sind, 
ermöglichen eine äußerst effiziente und zielgerichtete Förde-
rung. Kostspielige, lang andauernde und standardisierte 
(Gruppen)-Weiterbildungen entfallen.  

Jeder Teilnehmer hat einen individuellen Qualifizierungsfahr-
plan verbunden mit einem kurzfristigen Einstiegstermin.  

ZIELGRUPPE 

 Arbeitsuchende, Berufsrückkehrer nach einer 
längeren Arbeitspause 

 Leistungsempfänger, die sich auf einen Schul-
abschluss oder auf eine Berufsausbildung vor-
bereiten 

DAUER 

 individuell je nach Voraussetzung und Bil-
dungsziel 

UNTERRICHTSZEITEN 

 Montag bis Freitag 08:30 – 15:30 

 Teilzeit nach Absprache möglich 

ABSCHLUSS 

 je nach Anzahl und Auswahl der bestandenen 
Prüfungen die ICDL Zertifikate Workforce 
Base, Workforce oder Profile (Einzelzertifi-
kate), Ausbildereignungsprüfung nach AEVO 
vor der IHK oder HWK 

 Grone-Teilnahmebescheinigung 

FÖRDERUNG 

 mit Bildungsgutschein 
Maßnahmenummer Vollzeit: 962-461-2022 
  Teilzeit: 961-466-2022 

 

 
  



 

 
 

Aus folgenden Lernmodulen können Sie auswählen 

 

 
IT- / Büro – Office-Anwendungen 
 

Bürobereich 
 

 EDV-Grundlagen  Kaufmännisches Rechnen für den Beruf 

 Windows- Grundlagen  Kaufmännischer Schriftverkehr (DIN 5008) 

 MS Office Word Grundlagen  Tastschreiben Grundlagen 10-Finger Blindsystem 

 MS Office Word Aufbaukurs  Büroorganisation und -Kommunikation 

 MS Office Excel Grundlagen  

 MS Office Excel Aufbaukurs  

 MS Office Powerpoint Grundlagen AEVO 
 

 MS Office Powerpoint Aufbaukurs 
 Ausbildung der Ausbilder (AEVO) 

Handlungsfelder 1 - 4 
(IHK- Prüfung) 

 MS Office Outlook Grundlagen 
E- Mail & Kalender 

 MS Office Outlook Aufbaukurs 
Training Termin- & Aufgabenverwaltung 

  

 ICDL Workforce Base 
Computer- & Online Essentials 

 

 ICDL Workforce Base 
Textverarbeitung DLGI 

 

 ICDL Workforce Base 
Tabellenkalkulation DLGI 

Planen Sie mit und Ihre Weiterbildung.  
Im Rahmen eines individuellen Beratungsge-
spräches stellen wir für Sie die relevanten Mo-
dule zusammen 

 ICDL Workforce Base 
Präsentation DLGI 

 ICDL Workforce 
IT-Sicherheit DLGI 

 

 ICDL Workforce 
Digitale Zusammenarbeit Grundlagen DLGI  

 ICDL Workforce 
Datenschutz DLGI  

 
 
 

 

 

Ansprechpartner: 

Frau Marion Lieberam 

Beratung nach telefonischer 
Anmeldung 

Telefon: 030 549727-010 
E-Mail: info-berlin@grone.de 

Coswiger Straße 5 
12681 Berlin 

Durchführungort: 

Grone-Bildungszentren Berlin gGmbH 

Coswiger Str. 5 
12681 Berlin 

So finden Sie uns: 

 
 

Weitere Angebote unter: 

www.grone.de, Tel.: 030 549727-010 

http://www.grone.de/

