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„Bewerbungstraining im Einzelcoaching“ - aus unserem Angebot IIB 
Förderfähig mit AVGS   

 
 

Die Gründe für ein gewünschtes Training und Coaching sind sehr viel-
fältig.  
 
"Wenn Sie das, was Sie tun lieben, werden Sie Erfolg haben." - Albert 
Schweizer  
 
Modul 1: Einzelcoaching BASIS (24 h) 

 Profiling-/Aufnahmegespräch 
 Einzelcoachings nach individueller Terminvereinbarung mit 

den Schwerpunkten 

 Strategien der Ausbildungs-/Arbeitsplatzrecherche und 
Analyse der Stellengesuche 

 Optimierung der Bewerbungsunterlagen 

 Persönlichers Erscheinungsbild 

 Darstellung der eigenen Person 

 Trainieren von Vorstellungsgesprächen 

 Vorbereitung auf Auswahlverfahren 

 Aus Absagen lernen 

 Praktikumsbewerbung (optional max. 4 Wochen) 
 
Modul 2: PC-Coaching (54 h) 

 Nutzung von Online-Angeboten der BA inkl. App hinsichtlich 
Ausbildungsstellen- und Arbeitssuche, Jobbörse 

 Vermittlung aktueller Standards zur Erstellung von Bewer-
bungsunterlagen inkl. EDV- und Word-Grundlagen (fertige 
professionelle Bewerbungsunterlagen) 

 Digitale Basiskompetenzen inkl. Datenschutz- und Sicherheit 
 

Modul 3: erweitertes Einzelcoaching (38) 

 Bearbeitung von Vermittlungshemmnissen 
 Festigung der Berufswahlentscheidung 
 Intensive Begleitung des Praktikums 

 
Abschluss 
Teilnahmezertifikat 
 

 
 

Ihre Ansprechpartner 
 Hans Wolf / Bianca Otte-Lewkowicz 

Fon 030-5497270-51 

h.wolf@grone.de, b.otte@grone.de   

Adresse, Information und Beratung 

Grone-Bildungszentren Berlin GmbH  

- gemeinnützig - 

Buchholzweg 7 – City Campus Haus 2, 1. OG 

13627  Berlin 

 

 

So finden Sie uns:  

 S41 / 42 / 46 bis S-Beusselstraße, Umstieg in Bus 
123 Richtung Charlottenburg-Nord, Stieffring (Fahr-
zeit 6 Min) 

 Bus M27 bis Turmstr. / Beusselstr.,  
Umstieg in Bus 123 Richtung Saatwinkler Damm / 
Mäckeritzwiesen (Fahrzeit 8 Min) 

 U9 / M27 bis U-Turmstr., Umstieg in Bus 123 Rich-
tung Saatwinkler Damm / Mäckeritzwiesen (Fahr-
zeit 15 Min) 

 U7 bis U-Jakob-Kaiser-Platz, Umstieg in Bus 123 
Richtung S+U Hauptbahnhof (Fahrzeit 13 Min) 

Individueller Einstieg 
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