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Onlinekurs über unsere Grone Wirtschaftsakademie Hamburg 
100% förderfähig 

 
 
 
 
 

 
 

 

Unser Kurs bereitet Sie professionell auf die Arbeit in der Finanz-
buchhaltung vor und vermittelt Ihnen die wichtigen Kenntnisse in 
Unternehmenssoftware wie DATEV.  
 

Grundlagenkenntnisse der Buchhaltung 

 Grundlagen mit gesetzlichen Vorschriften 

 Kapital und Vermögen 

 Inventur, Inventar, Bilanz 

 Aufbau und Werteveränderung der Bilanz 

 Auflösung der Bilanz in Bestandskonten 

 Einfache und zusammengesetzte Buchungssätze 

 Grund und Hauptbuch, Eröffnungs- und Schlussbilanz 
 

Aufbaukenntnisse der Buchhaltung 

 Aufwands-, Ertragskonten 

 Abschluss von Erfolgskonten und Erfolgsermittlung 

 Umgang mit Differenzen, Kontenrahmen, -plan 

 Buchungen im Bereich Beschaffung 

 Abschluss von Warenkonten 

 Buchungssätze bei Gütern und Dienstleistungen 

 Vorsteuer, Umsatzsteuer 

 Skonto, Nachlässe 

 Bezugs- und Nebenkosten, Vertriebskosten 

 Korrekturbuchungen 

 Anschaffung von Sachanlagen, Wertminderungen 

 Verkauf von gebrauchten Sachanlagen 

 Abschreibungen 

 Monats-, Quartals-, Jahresabschluss 

 Auswertungen, Ergebnisse, Rentabilität 
 

DATEV Arbeitsplatz pro 

 Grundlagen, Hilfefunktionen 

 Einspielen, Sichern, Löschung von Daten 

 Firmen-/Mandantenanlage 

 Buchführungsbestände bearbeiten, Schnittstellen 

 Vorbereitende Tätigkeiten 

 Buchungsvorgänge, Sonderfälle 

 Kassenführung, Kassenminusprüfung 

 Automatische Meldungen 

 Ein- und Ausgangsrechnungen, Bankbuchhaltung 

 Auswertungen, Jahresabschluss etc. 

 

Ihre Ansprechpartner 
Hans Wolf / Bianca Otte-Lewkowicz 

Fon 030-5497270-51 

h.wolf@grone.de, b.otte@grone.de   

Adresse, Information und Beratung 

Grone-Bildungszentren Berlin GmbH  

- gemeinnützig - 

Buchholzweg 7 – City Campus Haus 2, 1. OG 

13627  Berlin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

So finden Sie uns:  

 S41 / 42 / 46 bis S-Beusselstraße, Umstieg in Bus 
123 Richtung Charlottenburg-Nord, Stieffring (Fahr-
zeit 6 Min) 

 Bus M27 bis Turmstr. / Beusselstr.,  
Umstieg in Bus 123 Richtung Saatwinkler Damm / 
Mäckeritzwiesen (Fahrzeit 8 Min) 

 U9 / M27 bis U-Turmstr., Umstieg in Bus 123 Rich-
tung Saatwinkler Damm / Mäckeritzwiesen (Fahr-
zeit 15 Min) 

 U7 bis U-Jakob-Kaiser-Platz, Umstieg in Bus 123 
Richtung S+U Hauptbahnhof (Fahrzeit 13 Min) 
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