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Individueller Einstieg 

EDV-Kurs für Anfänger*innen 
über unser individuelles Modulares LernZentrum 

Förderfähig mit Bildungsgutschein, Berufsförderungsdienst (BfD), Renten- oder Unfallversicherungsträger, 
Selbstzahlende  
 

 
 

Das MLZ - Modulares Lern-Zentrum ist ein maßgeschneidertes 
Qualifizierungsangebot für Arbeitsuchende, die auf dem ers-
ten Arbeitsmarkt einen Wiedereinstieg finden wollen. Auf-
grund des individuellen Zuschnitts unseres MLZ‘s sind Sie in-
nerhalb kurzer Zeit in der Lage, gezielt vorhandene Schwächen 
zu kompensieren. Ihnen stehen täglich erfahrene Lernberater 
(Fachdozenten) zur Seite, die Ihnen bei der Festlegung und 
Umsetzung Ihres individuellen und persönlichen Qualifizie-
rungsplans behilflich sind und während der Qualifizierungszei-
ten als Ansprechpartner und fachlicher Berater dienen. 
 

Inhalte 

 IT/EDV Grundlagen, Windows 10 und Internet 

 Grundlagen in Word, Excel, PowerPoint, Outlook 

 

Voraussetzungen 

 Motivation und Intresse, die EDV-Welt  
kennenzulernen 

 Bildungsgutschein 
 

Ziele 
Ziel ist es, dass Sie wissen:  

 wie ein PC aufgebaut ist,  

 was Sie beachten müssen,  

 wann Sie lieber einen Fachmann ran lassen,  

 Sie können mit dem Ablagesystem von Windows  
umgehen,  

 Sie können das Internet nutzen – richtig Suchen  
und halten Datenschutz und Datensicherheit ein,  

 Sie kennen die MS Office Anwendungen und wofür Sie diese 
anwenden können,  

 Sie haben 1. Bewerbungsunterlagen in MS Office erstellt und 
können diese anpassen. 

 
Abschluss 
Zertifikat 

 

Ihre Ansprechpartner 
 Hans Wolf / Bianca Otte-Lewkowicz 

Fon 030-5497270-51 

h.wolf@grone.de, b.otte@grone.de   

Adresse, Information und Beratung 

Grone-Bildungszentren Berlin GmbH  

- gemeinnützig - 

Buchholzweg 7 – City Campus Haus 2, 1. OG 

13627  Berlin 

 

 

So finden Sie uns:  

 S41 / 42 / 46 bis S-Beusselstraße, Umstieg in Bus 
123 Richtung Charlottenburg-Nord, Stieffring (Fahr-
zeit 6 Min) 

 Bus M27 bis Turmstr. / Beusselstr.,  
Umstieg in Bus 123 Richtung Saatwinkler Damm / 
Mäckeritzwiesen (Fahrzeit 8 Min) 

 U9 / M27 bis U-Turmstr., Umstieg in Bus 123 Rich-
tung Saatwinkler Damm / Mäckeritzwiesen (Fahr-
zeit 15 Min) 

 U7 bis U-Jakob-Kaiser-Platz, Umstieg in Bus 123 
Richtung S+U Hauptbahnhof (Fahrzeit 13 Min) 
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