
 

   

Stand:  01.02.2019 

Grone-Schulen Niedersachsen  
GmbH – gemeinnützig – 

 

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE 

 

 Prüfungsvorbereitung -intensiv- 
Abschlussprüfung Teil II „Kundenbeziehungsprozesse“ -Finanzbuchhaltung- 
 
 

Zielgruppe Sie Sind Auszubildender oder Umschüler in dem Beruf  

 Kaufmann-/frau für  Büromanagement?  
 

Ziel Dieser Kurs richtet sich an alle Auszubildenden des Ausbildungsberufes  

 „Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement“, die sich gezielt auf die Abschlussprüfung 
Teil II „Kundenbeziehungsprozesse“ Bereich Finanzbuchhaltung vorbereiten wollen. 

 

Inhalte  In diesem Kurs werden die notwendigen Kenntnisse vermittelt: 

 Inventar und Bilanz  
 Bestands- und Erfolgskonten  
 Umsatzsteuer 
 Vorsteuer 
 Buchungen im Einkauf  
 Buchungen im Verkauf 
 Buchungen im Zahlungsverkehr 
 Buchungen im Personalbereich  
 Abschreibungen auf Anlagen  
 Steuern 
 Auswertung des Jahresabschlusses und 
 Auswertung der Gewinn- und Verlustrechnung 

 

Beginn/Dauer 26.04.2019 von 09:00 bis 16:30 Uhr (9 Unterrichtseinheiten) und  

 27.04.2019 von 09:00 bis 14:00 Uhr (6 Unterrichtseinheiten) 

 03.05.2019 von 09:00 bis 16:30 Uhr (9 Unterrichtseinheiten) und 
 04.05.2019 von 09:00 bis 14:00 Uhr (6 Unterrichtseinheiten) 

 
Verpflegung Ohne Verpflegung. In unserem Eingangsbereich finden Sie einen  

 Kaffee- und Snackautomaten. 
 

Zertifikate Grone Teilnahmebescheinigung  

 

Kosten 160,00 € 

  

Anmeldung Die Anmeldeunterlagen erhalten Sie auf Anfrage unter lueneburg@grone.de oder unter der 

Telefonnumer 04131 7632-0 

    
 

  
 
 

Anfahrt 

Sie erreichen uns mit öffentli-

chen Verkehrsmitteln mit den 

Buslinien 5012 (Grundschule 

Hagen) und  

5010 (Stadtkoppel). 

Parkplätze sind ausreichend.  

Informationen erhalten Sie 

durch telefonisch oder per E-Mails 

 

Tel. 04131 7632-0 

lueneburg@grone.de 

Grone-Bildungszentrum Lüneburg 

Stadtkoppel 25 | 21337 Lüneburg  

www.grone.de 

 

Ansprechpartner 

Veronika Waldecker 

und  

Estera Marscholek 

 

mailto:lueneburg@grone.de
http://www.grone.de/

