
Grone-Bildungszentren Nordrhein- 
Westfalen GmbH – gemeinnützig –

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

Ihre Notizen

www.grone.de/nrw

Grone – Wissen, das Sie weiterbringt

Die gemeinnützige Stiftung Grone-Schule zählt 

heute zu den größten privaten Bildungs- und 

Personaldienstleistungsunternehmen in Deutsch-

land. Zu unseren Kernkompetenzen zählen 

Beratung, Qualifizierung und Personaldienst-

leistungen.  
Wir freuen uns darauf, auch für Sie Lösungen 

bereitzustellen.

STAND: FEBRUAR 2022

E D VE D V
M O D U L B A U K A S T E NM O D U L B A U K A S T E N

Heranführung an den Ausbildungs- 
und Arbeitsmarkt und zur beruflichen 
Eingliederung

Ihre Ansprechperson
Rahma Görner

Fon 02041 - 30879 94 
Fax 02041 - 30879 96 
r.goerner@grone.de

Adresse
Grone-Bildungszentren Nordrhein-Westfalen 
GmbH - gemeinnützig -
Niederlassung Bottrop

Kardinal - Hengsbach - Straße 1-3 
46236 Bottrop



Modul 6

MS PowerPoint ................................................ 25 U-Std.

Modul 7

MS Outlook/Internet......................................... 25 U-Std.

Modul 8

Basisinformationen für die digitale Arbeitswelt ...............  
......................................................................... 20 U-Std.

Modul 9

Datenschutz..................................................... 10 U-Std.

Zielgruppe
Zielgruppe sind Arbeitslose und erwerbsfähige 
Leistungsberechtigte, bei denen Handlungsbedarfe in 
dem Erwerb bzw. der Aktualisierung der bestehenden 
EDV Kenntnisse festgestellt wurden, aus denen sich 
die Notwendigkeit zur Teilnahme ergibt.

 
Inhalte
Gesamtumfang (im Einzelcoaching)  ....  160 U-Std.

Die Modulschwerpunkte und die Anzahl der dafür 
erforderlichen Unterrichtseinheiten können, je 
nach Vorkenntnissen, individuell gestaltet werden.

Modul 1

Grundlagen der Informationstechnologie .....10 U-Std.

Modul 2

Grundlagen Betriebssysteme .......................10 U-Std.

Modul 3

MS Word ...................................................... 25 U-Std.

Modul 4

MS Excel ..................................................... 25 U-Std.

Modul 5

MS Access ....................................................10 U-Std.

Individuelle Verweildauer
Bis zu 160 Unterrichtsstunden, die in Absprache  
mit dem Jobcenter/der Agentur für Arbeit, dem 
Coach und mit Ihnen individuell geplant werden. 

Die Unterrichtszeiten werden individuell mit Ihnen 
vereinbart.

E D V  E D V  M O D U L B A U K A S T E NM O D U L B A U K A S T E N

Sie haben Interesse?

Dann sprechen Sie Ihren persönlichen 

Ansprechpartner*in bei Grone und  

der Agentur für Arbeit bzw. dem 

Jobcenter an.


