lhre Notizen

Grone — Wissen, das Sie weiterbringt

Die gemeinnutzige Stiftung Gron_e—Schule zahlt
heute zu den groften privaten Blldungs- unt;i )
Personaldienstleistungsunternehmen n} Deutsc
land. Zu unseren Kernkompetenzen zahlen :
Beratung, Qualifizierung und Personaldienst-
leistungen. e

Wir freuen uns darauf, auch fur Sie Losungen
bereitzustellen.

Ihre Ansprechperson
Simon Woérle
Fon 0209 503187 -54

Fax 0209 503187 -69
s.woerle@grone.de
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WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

EDV

MODULBAUKASTEN

Aktivierungs-und ‘

| AVGS

Vermittlungsgutschein

Heranflihrung an den Ausbildungs-

und Arbeitsmarkt und zur beruflichen
Eingliederung

Grone-Bildungszentren Nordrhein-

daivia )
Westfalen GmbH - gemeinniitzig - < Grosne
seit 1895
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EDV mopursaukasten

Zielgruppe

Zielgruppe sind Arbeitslose und erwerbsfahige
Leistungsberechtigte, bei denen Handlungsbedarfe in
dem Erwerb bzw. der Aktualisierung der bestehenden
EDV Kenntnisse festgestellt wurden, aus denen sich
die Notwendigkeit zur Teilnahme ergibt.

Inhalte
Gesamtumfang (im Einzelcoaching) .... 160 U-Std.

Die Modulschwerpunkte und die Anzahl der dafiir
erforderlichen Unterrichtseinheiten kénnen, je

nach Vorkenntnissen, individuell gestaltet werden.

Modul 1
Grundlagen der Informationstechnologie .....10 U-Std.
Modul 2

Grundlagen Betriebssysteme .............cc....... 10 U-Std.
Modul 3
MS WOId.....eeeeiiiiieie e 25 U-Std.
Modul 4
MS EXCEl ...evviiiiiiiiiiiiic e 25 U-Std.
Modul 5
MS ACCESS ...coeiiiieaiiieeciee e 10 U-Std.

Modul 6
MS PowerPoint..........cocoeeiiieiiiieee e 25 U-Std.
Modul 7
MS Outlook/Internet...........cccooviiiieiiiineee 25 U-Std.
Modul 8
Basisinformationen fir die digitale Arbeitswelt................
......................................................................... 20 U-Std
Modul 9
Datenschutz...........ccccooiiiiiiiiiiiie, 10 U-Std.

Individuelle Verweildauer

Bis zu 160 Unterrichtsstunden, die in Absprache
mit dem Jobcenter/der Agentur fur Arbeit, dem
Coach und mit Ihnen individuell geplant werden.

Die Unterrichtszeiten werden individuell mit Innen
vereinbart.

Sie haben Interesse?

n Sie lhren personlichen
und

Dann spreche .
Ansprechpartner*in bei Grone
der Agentur fur Arbeit bzw. dem

Jobcenter an.



