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November 23 / Änderungen vorbehalten  
 

Gepr. Fachwirt/-in für Büro- und Projektorganisation (IHK) 
Repetitorium für die HK-Prüfung (Intensivkurs / Bildungsurlaub) 

Dieser Kurs ist als Bildungsurlaub in den Bundesländern Hamburg, Niedersachsen und 
Schleswig-Holstein anerkannt. 

Seminarziel 
 

Vorbereitung auf den erfolgreichen Abschluss der 
Fortbildungsprüfung zum/ zur Gepr. Fachwirt/-in für Büro- und 
Projektorganisation vor der Handelskammer Hamburg 
 

Voraussetzungen 
 

Dies Seminar setzt Kenntnisse des Unterrichtsinhaltes zur 
Vorbereitung auf die Prüfung vor der Handelskammer voraus. 
 

Zielgruppe 
 

Teilnehmer/-innen der anstehenden Abschlussprüfung 

Abschluss 
 

Teilnahmebescheinigung mit Inhalten 

Dauer 
 

1 Woche (40 Unterrichtsstunden) 
Mo. - Fr. 08:00 - 15:00 Uhr 
 

Termine 
 

01.09.2025 – 05.09.2025 
 

 

Kosten 
 

€ 500,00 inkl. Unterlagen 

Information 
und Beratung 
 

Anna-Carina Gehm 
Heinrich-Grone-Stieg 4 Tel. 040 23703 -400 
20097 Hamburg  Fax 040 23703 -410 
a-c.gehm@grone.de       www.grone.de/hh-wirtschaftsakademie 
 

Inhalte 
 

− Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen 
betrieblicher Organisationsstrukturen 

− Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen 
Leistungsprozessen 

− Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und 
personalwirtschaftlichen Umfeld 

− Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaftlichen 
Umfeld 
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