
Gepr. Fachwirt*in für Büro- und
Projektorganisation (IHK)

Berufsbegleitend zum IHK-Abschluss | in Präsenz oder im Live-Webinar

Aufstiegsfortbildung

Ausführlich informieren und anmelden: Grone Wirtschaftsakademie GmbH -gemeinnützig- 
Heinrich-Grone-Stieg 4 | 20097 Hamburg

in Kooperation mit:

K O N T A K T  

Haben Sie Fragen zum Angebot?
Wir beraten Sie gern!

Birgit Friedrichs
040 - 237 03 400 | b.friedrichs@grone.de

Der oder die Fachwirt*in für Büro- und Projektorganisation übernimmt eigenständig und verantwortlich verschiedene
Aufgaben der Bürowirtschaft, umfassende Aufgaben der Planung, Steuerung und Kontrolle. Dazu gehört
insbesondere das Planen, Organisieren, Koordinieren und Kontrollieren von Projekten und Veranstaltungen.

Mit dem Aufstiegs-BAföG
werden bis zu 75% Ihrer
Weiterbildungskosten

übernommen!

Seminarinhalte:
Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen
betrieblicher Organisationsstrukturen
Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen
Leistungsprozessen
Führen, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im büro- und
personalwirtschaftlichen Umfeld
Steuern von Geschäftsprozessen im bürowirtschaftlichen
Umfeld

Bachelor-Niveau 
gemäß Deutschem Qualifikationsrahmen 

(DQR), Maximale Flexibilität: 

Präsenz oder Live-Webinar 
Moderne, digitale Unterrichtsräume

Praxiserfahrene Dozent*innen
Persönliche Beratung und 

individuelle Betreuung
Freies WLAN im ganzen Haus

Zentrale Lage in Hamburg

Zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001:2015

Zertifiziert nach AZAV



Ausführlich informieren und anmelden: Grone Wirtschaftsakademie GmbH -gemeinnützig- 
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K O N T A K T  

Haben Sie Fragen zum Angebot?
Wir beraten Sie gern!
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040 - 237 03 400 | b.friedrichs@grone.de

KOSTEN &
FÖRDERUNG 

KURSSTART & 
DAUER

€ 4.350,00 € 1.238,75 (mit BAföG
Förderung oder bei Ratenzahlung 

       € 4.400,00 in 16 Raten à € 275,00)
zzgl. ca. € 150,00 für Lernmittel
zzgl. Prüfungsgebühr (der Betrag ist direkt
an die Handelskammer zu zahlen)

Aufstiegs-BAföG: 
50 % Zuschuss 
50 % Darlehenserlass bei Bestehen 
Bis zu 75 % Förderung möglich
Mehr Infos unter www.aufstiegs-bafoeg.de

Kursdauer:  16 Monate  
Unterrichtszeiten: Di. und Do. von 18.00
bis 21.15 Uhr, teilweise Sa. von 8.00 bis
13.00 Uhr, 1 Vollzeitwoche (als
Bildungsurlaub anerkannt)

Dank Aufstiegs-
BAföG sicher

finanziert!

Zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001:2015

Zertifiziert nach AZAV

Aufstiegsfortbildung

Berufsbegleitend zum IHK-Abschluss | in Präsenz oder im Live-Webinar

Gepr. Fachwirt*in für Büro- und
Projektorganisation (IHK)

http://www.aufstiegs-bafoeg.de/

