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(Förderung mit Bildungsgutschein möglich – Maßnahmenummer 123/3504/22) 

Seminarziel 
 

Sie erhalten professionelle Kenntnisse über den Aufbau und die 
Arbeitsabläufe in der DATEV-Buchhaltungssoftware. Sie lernen den 
Umgang mit digitalen Belegen, die online-Zusammenarbeit zwischen 
Unternehmen und Steuerberater und das elektronische Bankbuchen 
kennen.  
Das Seminar schließt mit einer DATEV online-Prüfung ab. 
 

Voraussetzungen 
 

Für dieses Seminar sind Vorkenntnisse der Finanzbuchhaltung 
erforderlich. 
 

Zielgruppe 
 

Aktuelle und zukünftige Buchhalter, die professionelle Kenntnisse in 
der Software DATEV erwerben wollen. 
 

Abschluss 
 

− Teilnahmebescheinigung mit Inhalten 
− Zertifikat DATEV-Anwender Finanzbuchführung  
 

Dauer 
 
 
Unterrichtsform 
 
Termine 

2 Wochen (80 Unterrichtsstunden) 
Mo. – Fr. von 08:00 - 15:00 Uhr 
 
Hybridunterricht – Präsenz beim Bildungsträger oder von Zuhause 
 
02.01. – 13.01.2023 
27.02. – 10.03.2023 
26.06. – 07.07.2023 
21.08. – 01.09.2023 
19.10. – 03.11.2023 
 

Kosten 
 

Auf Anfrage 
 

Information 
und Beratung 
 

Sandra Kummert 
Heinrich-Grone-Stieg 4 Tel. 040 23703 -405 
20097 Hamburg  Fax 040 23703 -410 
s.kummert@grone.de       www.grone.de/hh-wirtschaftsakademie 
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Inhalte 
 

 
• Programmbedienung  
• Stammdaten 
• Grundlagen des Buchens 
• EB-Buchungen 
• Ausgangs- und Eingangsrechnungen 
• Kassenbuchungen 
• Lohn- und Gehaltsbuchungen 
• Buchungen von Abschreibungen 
• Auswertungen 
• Abschließende Tätigkeiten 
• Datensicherung 
• Ausgangs- und Eingangsrechnungen 
• Abgrenzungsbuchungen/ Jahresabschlussbuchungen 
• Wertberichtigungen aus Forderungen 
• Auswertungen 
• Digitalisierung 
• DATEV Unternehmen online 
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