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Assistenz und Sekretariats- 
aufgaben erledigen

 
für Büromanagement

Information und Beratung
Infoveranstaltung
Jeden Mittwoch von 12-14 Uhr
E-Mail: gwa@grone.de
Ansprechpartnerin
Sandra Kummert
Fon: 040 23703-406
Fax: 040 23703-410
E-Mail: s.kummert@grone.de
Adresse
Grone Wirtschaftsakademie GmbH – gemeinnützig –
Heinrich-Grone-Stieg 4
20097 Hamburg

Sie finden uns in Haus 4!

Anfahrt
Mit der S3 oder S31: Haltestelle Hammerbrook (2 Min. Fuß-
weg)
Mit der S1, S11, S2, S21:  Haltestelle Berliner Tor (5 Min. 
Fußweg)
Mit der U2, U3: Haltestelle Berliner Tor
Mit den Buslinien 25, 112: Haltestelle S-Hammerbrook 
Mit dem Auto: Zufahrt über Hammerbrookstraße, in Höhe 
des S-Bahnhofs Hammerbrook.

Stand: 07/2022

MY TQ bei Ihrem Bildungsträger 
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Das macht uns aus  
 

 
 

 
 



Auf einen Blick
• Monatliche Startgarantie
• Umfangreiche Praxisphase
•  Wechsel zwischen den Bildungsträgern

nach jedem Modul möglich
•   ohne

Wartezeiten direkt im Anschluss
•  Einheitliches MY

nach Modulabschluss

-
 

Einheiten, die als Module bei Bildungsträgern 

Menschen ohne Berufsabschluss die Chance, 

Lernerfolge schneller sichtbar und der Berufsab-

Was ist MY TQ
MY TQ ist eine gemeinsame Initiative von  
mehreren Bildungsträgern, die deutschlandweit 

 
Das Besondere:

sich Ihre Lebensplanung ändert, können Sie so
ohne Probleme zwischen den Bildungsträgern

Am Ende erhalten Sie ein einheitliches MY TQ-

MY TQ 
Berufsabschluss haben oder nach längerer Zeit in 

 
Es ermöglicht Ihnen, sich weiterzubilden und 
einen 

In der TQ 1 „Assistenz und Sekretariats
aufgaben erledigen“ 

Dauer
 

Unterrichtszeiten

 
 

30 Unterrichtseinheiten /  

Betriebliche Praxisphase
 
 

Abschluss
MY

Kosten und Förderung

08:00-15:00 Uhr




