
Umschulungen

Vorbereitungskurs 

Um Sie fit für die Umschulung zu machen, 
bieten wir Ihnen den Vorbereitungskurs  
„Kaufmännische Grundkompetenzen“ an:

• Grundlagen des Schriftverkehrs und  
  der Kommunikation

• Lernmethoden, Selbstorganisation, 
  Zeitmanagement

• Anwenderkenntnisse in Word, Excel  
  und PowerPoint

• Grundlagen der Wirtschaft, betriebliche 
  Organisation und Rechtsgrundlagen

• Auffrischung in Mathematik, Grundlagen 
  des kaufmännischen Rechnens 

Der Kurs dauert 12 Wochen und startet immer 
im Juni und im Dezember und endet direkt vor 
der Umschulung. Die Unterrichtszeiten sind 
Montag bis Freitag von 8:00 - 15:00 Uhr

• Bildungsgutschein

• Selbstzahler (m/w/d) 

• Rentenversicherung

Finanzierung

Ihr neuer Berufsabschluss

Erfolg beginnt 
mit Grone!

Infoveranstaltung 
mittwochs um 10 Uhr

Oder rufen Sie uns an
040 237 03 - 109

23-25369-T
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Qualitätsmanagement 
in der Bildung

zugelassene Bildungs- 
maßnahme nach aZaV

Qualitätsmanagement

zugelassene Bildungs- 
maßnahme nach aZaV

Finanzierung über Bildungsgutschein
Trägerzertifizierung

Info & Beratung
040 237 03 - 109

E-Mail
umschulung-hamburg@grone.de

Standort
Heinrich-Grone-Stieg 1
20097 Hamburg

umschulung-grone.de

Öffnungszeiten
Mo - Fr 8 Uhr - 15 Uhr



• Fachkraft für Lagerlogistik (m/w/d)

• Immobilienkaufleute (m/w/d)

• Industriekaufleute (m/w/d)+

• Fachinformatiker (m/w/d) für  
  Anwendungsentwicklung+

• Kaufleute (m/w/d) für Büromanagement++

• Kaufleute (m/w/d) für E-Commerce

• Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

• Kaufleute (m/w/d) für Groß- und Außenhan-
  delsmanagement, Großhandel

• Kaufleute (m/w/d) für Spedition und  
  Logistikdienstleistung

• Kaufleute (m/w/d) im Einzelhandel+

• Kaufleute (m/w/d) im Gesundheitswesen++

+ Online Umschulung, ++ Vollzeit und Teilzeit

Die Umschulung schließt mit der Prüfung vor
der zuständigen Kammer ab.

Dauer

• Jeweils im März & September 

• Jeweils im Februar & August für Online
  Umschulungen  

• Jeweils im Juni & Dezember für
  Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
  

Starttermine

• Förderzusage durch einen Kostenträger

• Deutsch Sprachniveau B2 (nachweisbar) 

• Teilnahme am Infotag und Eignungstest

Voraussetzungen

Der theoretische Unterricht orientiert sich am 
Rahmenlehrplan des Umschulungsberufes. 
Der betriebliche Teil der Umschulung basiert 
auf dem Ausbildungsrahmenplan des Berufes.

Inhalte 

Berufsbilder 

• Duale Umschulung: 
  - 3 Tage betriebliche Ausbildung

  - 2 Tage Theorie-Unterricht bei Grone

• Wohnortnahe Praxisbetriebe

• 100% Präsenzunterricht / 100% Live-Online-  
  Unterricht (Online Umschulung) 

• Intensive und gezielte Prüfungsvorbereitung

• Hohe Prüfungserfolge und Integrationsquoten 

• Zusätzliche Förderangebote

• Hochmoderne Medienräume

Warum mit Grone? 

• Bildungsgutschein  (Jobcenter / Agentur für Arbeit)

• Rentenversicherung

• Berufsgenossenschaft

• Selbstzahler (m/w/d)

• Arbeitgeber

• Berufsförderungswerk

Finanzierung

Jeden Mittwoch um 10 Uhr führen wir eine  
Informationsveranstaltung zu unseren  
Umschulungen durch. Oder rufen Sie uns an!

040 237 03 - 109

Jetzt durchstarten 

8:00 – 15:00 Uhr (Vollzeit / Online Umschulung)

8:45 – 13:00 Uhr (Teilzeit)
Im Betrieb gelten die Betriebsarbeitszeiten

Arbeitszeiten

Vollzeit: 21 Monate, Teilzeit: 33 Monate

• 2 Tage Theorie-Unterricht bei Grone

• 3 Tage berufspraktische Ausbildung in  
  einem Wirtschaftsunternehmen

Umschulungen zur*m Rechtanwaltsfachan-
gestellten (m/w/d) und Online Umschulungen 
dauern 24 Monate. Beide finden auch im Grone 
Bildungszentrum statt.

Abschluss


