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Grone

WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

Zertifiziert nach
DIN EN 1SO 9001:2015

Zertifiziert nach AZAV

Sie befinden sich durch die Corona-Krise in Kurzarbeit

und mochten die Zeit nutzen, sich weiter zu qualifizieren?

Englisch im Beruf
inkl. LCCI®- Prufung

Seminarziele

fortgeschrittene Sprachkenntnisse fiir den beruflichen Alltag
flexibel reagieren in alltéaglichen Situationen und im Gesprach
Prasentation Ihres Unternehmens, Produktes und Ihrer Person

englische Texte mit beruflichen Themen lesen, wiedergeben und

prasentieren
sprachliche und stilistische Fallen vermeiden

Seminarinhalte
Berufsbezogener Wortschatz

Training alltaglicher beruflicher Kommunikation
Grammatik
Aussprache und Interpunktion

Leseverstandnis, Textverstandnis

Ermittlung des Kontextes
Relevante Informationen
Wiedergabe in eigenen Worten

Geschéaftskontakte und -korrespondenz

Unternehmen und eigene Tatigkeit
Unternehmensstrukturen

Vorstellung von Produkten und Dienstleistungen
Organisation von Besprechungen und Prasentationen
Telefonkontakte, Terminabsprachen

Briefe und E-Mails

Standardkorrespondenz: Anfragen, Angebote, Bestellungen,
Bestatigungen, Memos, Kurzmitteilungen

Geschaftsbriefe

Betreff und Layout
Relevante Informationen
Logische Ordnung

Inhalt: Formal und freundlich

Kurznotizen / Memos

Betreff und Layout
Relevante Informationen

Berichte

Rollenspiele , Beruf, Bewerbungstraining auf Englisch, Klausurentraining

Betreff, Anlass, Auftrag
Layout

Relevante Informationen
Inhalt, logische Ordnung

n www.grone.de

STAND: MAI 2020

Zielgruppe

Personen, die fir ihre berufliche Tatigkeit fundierte
Englischkenntnisse erlangen und nachweisen
mochten.

Voraussetzungen

Einstufungstest auf www.sprachtest.de mit dem
Ergebnis A2 oder B1.

Termine

B 25.05.2020 22.06.2020 20.07.2020
17.08.2020 14.09.2020 12.10.2020
09.11.2020 07.12.2020

Dauer
® 121 Unterrichtsstunden

Forderung
B Bildungsgutschein

Unterrichtsform

B Prasenzunterricht
im virtuellen Klassenzimmer

Abschluss
B Teilnahmebescheinigung mit Inhalten
m LCCI®-Zertifikat (Preliminary - Level 4)

Das Zertifikat der London Chamber of Commerce
and Industry (Londoner Industrie- und Handels-
kammer) ist international anerkannt und auf
berufliche Themen von kaufmannischen und
verwaltenden Tatigkeiten ausgerichtet.

Zentrale Information und Beratung
Servicenummer: 0800 1895 200 (Kostenlos)
Mail: Quali.KUG@grone.de

Grone-Bildungszentren m
GmbH - gemeinnitzig - { Grone
seit 1895
EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE




