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DATEV

Finanzbuchfiihrung Grundlagen

Seminarziele

Sie erhalten einen Uberblick liber den Aufbau und die Arbeitsabléaufe in der
DATEV-Buchhaltungssoftware. Sie lernen die Funktionen im Meni kennen
und nutzen die Hilfefunktion. Sie richten Mandanten (Stammdaten) ein und
bearbeiten zentrale Buchungsvorgange. Im Seminar verwenden wir jeweils die
aktuelle DATEV-Softwareversion.

Seminarinhalte
Programmbedienung
Stammdaten

Grundlagen des Buchens
EB-Buchungen

Aus- und Eingangsrechnungen
Kassenbuchungen

Lohn- und Gehaltsbuchungen
Buchungen von Abschreibungen
Auswertungen

Abschliel3ende Tatigkeiten

n www.grone.de

N STAND: MAI 2020

Sie befinden sich durch die Corona-Krise in Kurzarbeit

und machten die Zeit nutzen, sich weiter zu qualifizieren?

Zielgruppe

Aktuelle und zukiinftige Buchhalter, die Kenntnisse
im Umgang mit der Software DATEV erwerben
mochten.

Voraussetzungen
Fur dieses Seminar sind Vorkenntnisse der Finanz-
buchhaltung erforderlich.

Termine

® 08.06. — 12.06.2020
= 03.08. — 07.08.2020
® 28.09. — 02.10.2020
® 23.11. - 27.11.2020
Dauer

m Vollzeit:

1 Woche, 40 Unterrichtsstunden
jeweils von 08:00 - 15:00 Uhr

Kosten (bei Nachweis von Kurzarbeit)
400,00 € inkl. Unterlagen

Unterrichtsform

B Prasenzunterricht
im virtuellen Klassenzimmer

Abschluss
B Teilnahmebescheinigung mit Inhalten
m Zertifikat DATEV-Anwender Finanzbuchfiihrung

Zentrale Information und Beratung
Béarbel Evers

Heinrich-Grone-Stieg 4

20097 Hamburg

Tel. 040 23703-405

Fax 040 23703-410
Mail: b.evers@grone.de
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