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WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

Zertifiziert nach
DIN EN 1SO 9001:2015

Zertifiziert nach AZAV

Sie befinden sich durch die Corona-Krise in Kurzarbeit

und machten die Zeit nutzen, sich weiter zu qualifizieren?

LEXWARE pro
Lohn- und Gehalt

Seminarziele

Im Seminar erwerben Sie Softwarekenntnisse fiir die Lohnbuchhaltung.

Dafir lernen Sie die Struktur der gangigen Software Lexware professional

fur die Lohnbuchhaltung und -abrechnung kennen. Von den grundlegenden
Vorarbeiten (Anlage und Pflege von Daten) bis zu den Bearbeitungsvorgangen
werden Sie in die Prozesse bei der Anwendung eingefihrt. Sie werden zur
Vornahme der monatlichen Abschlussarbeiten mit der Software beféhigt.

Seminarinhalte

® Anlage von Stammdaten

B Lohn- und Gehaltsabrechnung
B Monats- und Jahresabschluss
B Gesetzlicher Datenschutz

n www.grone.de

STAND: MAI 2020

Zielgruppe

Mitarbeiter und Interessierte, die beruflich mit
Lexware pro arbeiten oder zukiinftig arbeiten
werden.

Voraussetzungen
Fir dieses Seminar sind Vorkenntnisse der Lohnbuch-
haltung erforderlich.

Termine

® 13.07. - 17.07.2020
= 07.09. - 11.09.2020
® 02.11. - 06.11.2020

Dauer

m \ollzeit:
1 Woche, 40 Unterrichtsstunden
jeweils von 08:00 - 15:00 Uhr

Kosten (bei Nachweis von Kurzarbeit)
= 200,00 €

Unterrichtsform

B Prasenzunterricht
im virtuellen Klassenzimmer

Abschluss
m Teilnahmebescheinigung

Zentrale Information und Beratung

Béarbel Evers
Heinrich-Grone-Stieg 4
20097 Hamburg

Tel. 040 23703-405
Fax 040 23703-410
Mail:  b.evers@grone.de
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