
Seminarziele 
Im Seminar erlangen Sie Einsteigerwissen für die Lohnbuchhaltung. Sie 
erwerben Kenntnisse für die selbstständige Erstellung und Bearbeitung eines 
Lohnkontos, sowie für die Durchführung monatlicher bzw. jährlicher Abschluss-
arbeiten.

Seminarinhalte
	� Einkommensteuergesetz – Einkommens- und Lohnsteuer
	� Steuertarif, Steuerklassen, Steuertabellen
	� Bestimmung der Lohn- und Kirchensteuer und des Solidaritätszuschlages
	� Freigrenzen und Freibeträge
	� Steuerpflichtige und steuerfreie Einkünfte
	� Laufende und sonstige Bezüge
	� Vermögensbildungsgesetz
	� Pauschalierung der Lohnsteuer
	� Sozialversicherungspflicht
	� Sozialversicherungsbeiträge, Berufsgenossenschaft
	� Beitragsbemessung und -bemessungsgrenzen
	� Berechnung der SV-Beiträge
	� Einmalzahlungen und regelmäßige Zahlungen
	� Kalendergerechte Abrechnung
	� Meldepflichten in der Sozialversicherung – DEÜV
	� Lohnfortzahlung
	� Aufbewahrungsfristen
	� Einrichtung von Lohn- und Gehaltskonten

Zielgruppe
Mitarbeiter und Interessierte, die Grundlagen 
der Lohn- und Gehaltsabrechung kennen lernen 
möchten.

Voraussetzungen
Für diesen Kurs sind keine Vorkenntnisse erforderlich.

Termine
	� 08.06. – 19.06.2020
	� 24.08. – 04.09.2020
	� 16.11. – 27.11.2020

Dauer
	� Teilzeit: 

2 Wochen, 40 Unterrichtsstunden  
jeweils von 18:00 - 21:15 Uhr

Kosten (bei Nachweis von Kurzarbeit)
	� 200,00 € inkl. Unterlagen

Unterrichtsform
	� Präsenzunterricht 

im virtuellen Klassenzimmer

Abschluss
	� Teilnahmebescheinigung mit Inhalten 

Grone-Bildungszentren  
GmbH – gemeinnützig –

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULEwww.grone.de
STAND: MAI 2020

Lohn- und Gehaltsabrechnung 
Grundlagen

Sie befinden sich durch die Corona-Krise in Kurzarbeit  
und möchten die Zeit nutzen, sich weiter zu qualifizieren?

Zentrale Information und Beratung
Bärbel Evers
Heinrich-Grone-Stieg 4 
20097 Hamburg 
Tel. 	 040 23703-405 
Fax 	 040 23703-410 
Mail: 	 b.evers@grone.de


