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Sie behalten auch in lebhaften Momenten den Uberblick?

Dann kommen Sie zu Grone-Bildungszentrum fiir Gesundheits- und Sozialberufe GmbH-gemeinniitzig (GESO).
Bei uns finden Sie die Berufsfachschulen fir Ergotherapie, Pflege und Physiotherapie. Unser Berufsfachschule

flr Physiotherapie bendtigt zum nachstmdglichen Termin Unterstltzung.

Darauf haben Sie Lust?

Sie unterstitzen die Schulleitung des Physiotherapie

Als Ansprechpartner*in stehen Sie fiir Fragen und Anliegen den
Auszubildenden und den Dozent*innen unserer Berufsfachschule
sowie der/n Teilnehmer*innen an Fort- und Weiterbildungen zur
Verfligung

Fortbildungen und Veranstaltungen werden von lhnen koordiniert und
organisiert

Sie ibernehmen allgemeine Verwaltungsaufgaben wie Terminplanung
und Koordination, Datenpflege, Postbearbeitung sowie die
Telefonannahme

Das bringen Sie mit?

* Sie haben eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation

* Sie besitzen idealerweise bereits Berufserfahrung im Sekretariats- oder
Verwaltungsbereich

* Sie sind sicher im Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook,
PowerPoint)

* Eine strukturierte, sorgfaltige und selbstandige Arbeitsweise ist lhnen
wichtig

* Sie besitzen eine ausgepragte Teamfahigkeit und eine hohe
Serviceorientierung und die Fahigkeit, auch in hektischen Situationen
den Uberblick zu behalten

Dann bewerben Sie sich bitte!

Das sind wir!

Grone-Bildungszentrum fir
Gesundheits- und
Sozialberufe GmbH
-gemeinnutzig- (GESO)
Heinrich-Grone-Stieg 2
20097 Hamburg

Wir sind Grone Hamburg, der
Ansprechpartner in der
Bildung.

Ob Weiterbildungen,
Umschulungen oder
Erstausbildung, wir bieten
individuelle und personliche
Unterstitzung bei der
beruflichen Orientierung.

Motivierende Dozierende,
hilfsbereite Mitarbeitende, ein
vielseitiges Bildungsangebot
und Freude am gemeinsamen
Lernen — das ist Grone!

Senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse) mit Angabe
Ihres moglichen Arbeitsbeginns und lhrer Gehaltsvorstellung per PDF (max. 8 MB) an Frau Regine Schimpf

(r.schimpf@grone.de).
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