
Modulare Grundqualifizierung 
Online-Unterricht und begleitetes Selbstlernen
	� Modul berufsbezogenes Rechnen: Grundlagen des  
Rechnens (bspw. Dreisatz, Prozentrechnung, Verteilungs-
rechnung) zur Vorbereitung auf das kaufmännische Rechnen
	� Modul Sprache und Kommunikation: Leseverständnis,  
Grundlagen der Grammatik, Formulierungen und das  
Schreiben nach bestimmten Mustern, um kommunikative 
Kompetenzen für Vorstellungsgespräche und den späte-
ren Berufsalltag zu entwickeln. Mit individuellen Übungen 
von Rosetta Stone© werden Hörverständnis, Sprechen und 
Grammatik trainiert
	� Module Berufsbezogene EDV: Grundlagen in der  
Anwendung der MS-Office Programme, zur Erstellung von 
Bewerbungsunterlagen und Erwerb von Grundkenntnissen 
für eine berufliche Tätigkeit
	� Modul betriebliche Erprobung: berufliche Orientierung  
und Feststellung berufsfachlicher Kenntnisse, Fähigkeiten 
und Fertigkeiten

Die betriebliche Erprobung wird durch wöchentliche Reflexions-
gespräche begleitet. Bei der Suche nach einem geeigneten 
Betriebsplatz werden Sie von uns unterstützt.

Jedes Modul wird mit einem Test abgeschlossen.

Besonderheit
Bei Bedarf steht Ihnen temporär eine sozialpädagogische 
Begleitung zur Seite. 

Starttermine
	� 19.05.2025
	� 04.06.2025
	� 20.06.2025

Dauer
	� je Modul 10 Tage/80 Stunden
	� Praktikumsmodul 15 Tage 

Maßnahmenummer 
	� 123-3004-24

Nach Abschluss der Module erhalten  
Sie ein Trägerzeugnis.

Förderung
	� Bildungsgutschein
	� Berufsförderungsdienst (BfD)
	� Förderung über Renten- oder  
Unfallversicherungsträger
	� Selbstzahler

Grone-Bildungszentren  
GmbH – gemeinnützig –

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULEwww.grone.de
STAND: MAI 2025

STEP UP – Vorbereitung 
auf eine berufliche  
Aus- und Weiterbildung 
oder Berufstätigkeit

Zentrale Information und Beratung
Dirk Dietrich 
Telefon 0800 1895 300 (kostenlos) 
Mail: onlineakademie@grone.de

GOA
Grone Online Akademie

	� 04.07.2025
	� 18.07.2025


